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1.0 |nn|edning

110m organisasjonshé’\ndboken

Denne organisasjonshédndboken er utgitt av Norges Luftsportforbund (NLF) Motorfly-
seksjonen og dekker motorflyskolenes organisasjon og drift. Handboken er ogsa forberedt
for utvidelse til skoling med kategoriene helikopter, seilfly og ballong, men dedikerte
treningsprogrammer og tilleggsmoduler vil vaere ngdvendig for & utvide virksomheten ved
flyskolene til andre luftfartoykategorier enn motorfly/TMG.

Sammen med treningshandbok og de treningsprogrammene som den enkelte
motorflyskole til enhver tid benytter, utgjer organisasjonshandboken NLF
Motorflyseksjonens skolehandbok.

Treningsprogrammene innfrir kravene i forskrift om sertifisering av
besetningsmedlemmer (BSL C 1-1), herunder forordning (EU) nr. 1178/2011 anneks I
(Part-FCL) og vedlegg VIII (Part-DTO) for flyskoler som driver pa basis av egenerklaering
(DTO - «declared training organisation»).

Strukturen i treningsprogrammene er tilpasset kravene AMC1 DTO.GEN.230. Der det er
relevant, er det medtatt referanse til aktuelle lover, forskrifter, forordninger og annet
regelverk. For veiledningsformal benytter skolehandboken samme eller tilsvarende ordlyd
og formuleringer pa norsk som det felleseuropeiske regelverket pa engelsk. Det er likevel
det til enhver tid gjeldende regelverkets engelske ordlyd som er rettslig forpliktende for
flyskolene, se referansene som er angitt i teksten.

NLF Motorflyseksjonen utgir for tiden folgende treningsprogrammer (treningsprogram):

Treningsprogram PPL(A) praktisk del
Treningsprogram LAPL(A) praktisk del
Treningsprogram LAPL(A)/PPL(A) teoretisk del
Treningsprogram nattflygingsrettighet
Treningsprogram akrorettighet
Treningsprogram slep av seilfly
Treningsprogram klasserettighet SEP(sea)
Treningsprogram klasserettighet SEP(land)
Treningsprogram klasserettighet TMG

Det er intet til hinder for at denne organisasjonshandboken benyttes i kombinasjon med
alternative treningsprogrammer, sa lenge disse oppfyller kravene i regelverket og er
innsendt til luftfartsmyndigheten(e) for verifisering senest pa det tidspunktet de tas i
bruk.


https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2015-11-28-1365
https://www.easa.europa.eu/system/files/dfu/aircrew-consolidated-versions_1.zip
https://www.easa.europa.eu/system/files/dfu/Part-FCL.pdf

Skolehandbok

Organisasjonshandbok Treningshandbok

Flytryggingsplan (lokal) Treningsprogram PPL(A)

Egenerklaering (lokal) Treningsprogram LAPLCA)

Bekreftelse — mottatt erklaering Treningsprogram natt

Andre lokale vedlegg

Treningsprogram akro

Treningsprogram seilflyslep

Treningsprogram SEP(land)

Treningsprogram SEP(sea)

Treningsprogram TMG

Treningsprogra m teorikurs

Figur 1: Skolehandboken er et kompendium med ovenstaende elementer. Antall treningsprogrammer
i skolehdndboken vil avhenge av hvilke kurs skolen tilbyr. Elementer i oransje er knyttet til

myndighetsverifisering.
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1.2 Deﬁnisjoner og forkortelser

Alvorlig hendelse

DTO-representant

Flyskole

Grunnforordningen

Hendelse

Just culture

Komplekst motorfly

Organisasjonshandbok

Skolehandbok

Skolesjef

Treningsprogram

Ulykke

se narmere i kapittel 5.4

representant utpekt av styret i flyklubben som har overordnet
adminsitativt ansvar for flyskolen og som er kontaktpunkt
mellom skolen og luftfartsmyndigheten i administrative
sporsmal og sikkerhetssporsmal («representative»)

flyskole som driver pa basis av egenerklaering etter regelverket
om «declared training organisations», se DTO

EU/E@S-omradets luftfartslov («basisforordningen») som
EUs gvrige flysikkerhetsregelverk springer ut av og som ved
eventuell motstrid har forrang for nasjonalt regelverk, jf.
luftfartsloven § 1-1 siste ledd. Gjeldende versjon i Norge:
Forordning (EF) nr. 216/2008

en begivenhet som ikke er en ulykke, men som inntreffer i
forbindelse med drift av et luftfartoy og som har innflytelse pa
— eller kunne hatt innflytelse pa — operasjonens sikkerhet

apen rapporteringskultur

et fly med en maksimalt tillatt startmasse pa over 5 700 kg,
eller med en maksimal godkjent setekonfigurasjon pa over 19
passasjerseter, eller sertifisert til operasjon med en
minimumsbestening pa minst to flygere, eller med én eller
flere turbinmotor(er) eller mer enn én turbopropmotor. Et fly
som har to turbopropmotorer, men forgvrig ikke kvalifiserer til
komplekst motorfly, opereres likevel etter Part-NCO

den delen av skolehdndboken som beskriver organisasjon,
styring og drift av en flyskole

et kompendium bestdende av organisasjonshandbok,
treningshandbok, relevante treningsprogrammer og lokale
vedlegg (egenerklaering mv)

faglig ansvarlig for undervisningen i en flyskole
(«head of training»)

det programmet som beskriver trening, gvelser mv for et
bestemt treningsprogram («training program»)

se narmere i kapittel 5.4



AIS

AIM

AltMOC
AMC
ATO

BR

BPL
BSL

CB-IR

CRI(A)

DTO

EASA

EQS
EF
EU
FATO
FI(A)

FCL

aeronautical information service (tjeneste som har til formal &
sikre aeronautisk informasjons- og dataflyt som er nedvendig
for den internasjonale luftfartens sikkerhet, regularitet,
gkonomi og effektivitet)

aeronautical information management (videreutvikling av AIS
ved bruk mer avanserte data- og styringsverktay)

alternative means of compliance (alternative samsvarsregler)
acceptable means of compliance (samsvarsregler)

approved training organisation (godkjent flyskole)

basic regulation (grunnforordningen, «basisforordningen»)
balloon pilot license

bestemmelser for sivil luftfart

competency-based modular IR(A)
(instrumentrettighet oppnadd gjennom kompetansebasert
modulart undervisningsopplegg)

class rating instructor — aircraft
(klasserettighetsinstrukter for motorfly)

declared training organisation: flyskole som kun kan utdanne
til LAPL, PPL, SPL og BPL, sa vel som til rettigheter,
sertifikater og privilegier som spesifisert i DTO.GEN.110 i
vedlegg VIII til forordning (EU) nr. 1178/2011, og som har
egenerkleert at den oppfyller kravet i forordningen til
kompetent myndighet (i Norge: Luftfartstilsynet for motorfly
og helikopter, Norsk Luftsportstilsyn for seil- og
ballongflyging)

European Aviation Safety Agency
(Det europeiske flysikkerhetsbyréet)

Det europeiske gkonomiske samarbeidsomradet
Det europeiske fellesskap

Den europeiske union

final approach and take-off area

flight intructor — aircraft (flyinstrukter for motorfly)

flight crew license, jf. Part-FCL



FSTD

GM

HT

IR

IR(A)
LAPL(A)
NLF

Part-FCL

Part-NCC

Part-NCO

Part-SERA

PPL(A)
SEP(land)
SEP(sea)
SPL

T™MG

flight simulation training device (flysimulator) godkjent i trad
med forordning (EF) nr. 216/2008 anneks III bokstav 1g

guidance material (veiledningsmateriell)

head of training (se skolesjef)

implementering rules (gjennomferingsbestemmelser)
instrument rating — aircraft (instrumentrettighet — motorfly)
light aircraft pilot license — aircraft (LAPL — motorfly)
Norges luftsportforbund (tidligere Norsk Aero Klubb — NAK)

part flight crew licsensing
(regelverksdel til EUs bestemmelser for flygebesetning som
omhandler flygebesetningssertifikater)

part non-commercial complex aircraft
(regelverksdel til EUs driftsbestemmelser for ikke-
kommersiell luftfart med luftfartey som er komplekse)

part non-commercial other than complex aircraft
(regelverksdel til EUs driftsbestemmelser for ikke-
kommersiell luftfart med luftfartoy som ikke er komplekse)

part with standardised European rules of the air
(EUs lufttrafikkregler og operative prosedyrer)

private pilot license — aircraft (PPL — motorfly)
class rating single engine piston — land

class rating single engine piston — sea
sailplane pilot license

touring motor glider (motorseilfly)



1.3 Omfang av flyskolevirksomheten

En flyskole for motorflyging kan gjennomfgre folgende utdanninger:
(1) teoriundervisning for LAPL(A) og PPL(A)
(2) flygeinstruksjon for LAPL(A) og PPL(A)
(3) trening for klasserettighetene SEP(land), SEP(sjo) og TMG
(4) trening for rettighetene natt, akro, fjell, og sleping av banner/seilfly

Av ovenstdende, kan kun de treningsprogrammene som flyskolen har innsendt
egenerkleering og treningsprogram for gjennomfores.

Flyskolenes instrukterer kan i tillegg til dette drive undervisning for aktiviteter som
regelverket ikke setter krav om skole for, jf. DTO.GEN.110. For motorfly gjelder dette
blant annet differanse- og familiariseringstrening (FCL.710) samt inntil 30 av de 40
obligatoriske timene i instrumentprogrammet for CB-IR (Part-FCL appendiks 6 bokstav
Aanr. 1).

Flyskolene kan ogsa drive skolevirksomhet innenfor luftsportsgrenene helikopterflyging,
seilflyging og ballongflyging. Forutsetningen er at skolene har aktuelle treningsprogram,
at de har en assisterende skolesjef for hver av grenene, at de har opplyst om samtlige
aktiviteter gjennom egenerklaeringen til myndigheten(e) og at de forgvrig oppfyller
aktuelle tilleggskrav i regelverket. Se neermere i om kravene til assisterende skolesjef i
AMC1 DTO.GEN.210(a)(2).

Flyskolens virksomhet kan kun forega i stater som er medlem i EU/E@S, jf. DTO.GEN.
125. Driver flyskolen virksombhet i flere stater, er den staten hvor skolens hovedkontor er
lokalisert styrende for hvilken kompetent myndighet som skolen skal rapportere til.

14 Treningsprogrammenes struktur

Som et minimum, skal treningsprogrammene inneholde folgende hovedelementer for &
oppfylle kravene i regelverket:

(a) treningsprogrammets formal

(b) opptakskrav (inkludert prosedyrer for elever som gnsker & fullfere utdanningen
etter & ha startet ved en annen flyskole), samt kreditering av tidligere erfaring

(c) en liste over flyovelser i programmet som enten gjennomfores i luftfartoy eller
FSTD, inkludert en beskrivelse av formalet med hver gvelse



(d) en oversikt over pensum
(e) teoriundervisningens innhold og struktur

(f) fullstendig kursstruktur hvor det skal framga hvordan eventuell teoretisk
undervisning, flygetrening og simulatortrening (FSTD) er integrert

(g) progresjonssjekker for teoriundervisning og flygetrening.

1.5 System for revisjoner og rettelser

NLF Motorflyseksjonen vil lapende foresla retting av feil eller mangler i skolehandboken.
Det samme gjelder nedvendige oppdateringer som skyldes eventuelle endringer i
regelverket. Revisjonsforslagene fra NLF Motorflyseksjonen vil bli distribuert til hver
enkelt flyskole ved skolesjef, som i sin tur vil vurdere dem for innarbeidelse i den enkelte
skoles handbok.

DTO-representanten ved hver flyskole er ansvarlig for at skolehdndboken til enhver tid er
oppdatert og at treningsprogrammene er i trad med siste versjon av DTO-
egenerkleringen som skolen har sendt inn til luftfartsmyndigheten(e).

Dersom det gjores endringer i treningsprogrammene, enten endringen skyldes forslag fra
NLF Motorflyseksjonen eller endringer initiert lokalt, skal DTO-representanten melde
disse inn til luftfartsmyndigheten(e) uten unedig opphold, jf. kapittel 2.2. De reviderte
treningsprogrammene kan tas i bruk umiddelbart, men risiko for eventuelle mangler i
revisjonene ligger hos flyskolen inntil programmet er verifisert.

Verifisering av treningsprogram vil normalt skje innen seks maneder, jf. AMC1 ARA.DTO.
110.

Alle revisjoner til skolehandboken skal skrives ut eller publiseres som hele reviderte sider.
Handrettelser er ikke tillatt. Alle sider skal vaere nummererte med angitt revisjons-
nummer og dato.

Nar NLF Motorflyseksjonen foreslar endringer, vil oppdatert skolehdndbok legges ut pa
NLFs hjemmesider. En revisjonsliste vil bli ajourfert foran i skolehdndboken, jf. kapittel

1.4.

Den enkelte flyskole er ansvarlig for a arkivere og eventuelt skrive ut den reviderte
versjonen lokalt.

Flyskolen skal sgrge for at en kopi av skolehandboken er tilgjengelig for elever. Skolesjefen
skal til enhver tid ajourfore en oppdatert liste over utgitte skolehandbgker og stedet de
befinner seg eller er arkivert.



1.6 Revisjonsliste

Versjon Dato Endring

1.0 28.03.2019 Opprinnelig

Versjon  Forberedt av Kontrollert av Godkjent av

1.0 Torkell Saetervadet (sign)  Stian Kultorp (sign) John Eirik Laupsa (sign)
1.7 Godkjente flyskoler

Oversikt over flyskoler med godkjenning (ATO) og egenerklering (DTO) finnes pa
Luftfartstilsynets hjemmeside.

Oversikt over flyskoler som benytter denne skolehdndboken finnes pd NLFs hjemmeside.


https://luftfartstilsynet.no/aktorer/utdanning/godkjente-flyskoler-ato/
http://www.nlf.no/motorfly/skoleh-ndboken-revisjon-6-fra-2009%23

2.0 Organisasjon og ansvar
2.1 Oppstart og veriﬁsering

For flyskolen igangsetter sin virksomhet, skal DTO-representanten sende inn en
egenerklaering til kompetent myndighet. (For flyskole som utdanner motor- og/eller
helikopterflygere, og hvor skolens hovedbase er i Norge, er det Luftfartstilsynet som er
kompetent myndighet.)

Egenerklaringen skal minst inneholde folgende informasjon, jf. appendiks 1 til vedlegg
VIII (Part-DTO):

1. Flyklubbens navn (og flyskolens navn, dersom dette avviker fra klubbens navn)

2. Kontaktinformasjon for skolens hovedkontor (e-postadresse, adresse og
telefonnummer) og, hvis aktuelt, kontaktinformasjon for hoved- og
sekunderbase(r)

3. Navnet til DTO-representant, skolesjef og alle assisterende skolesjefer, dersom
sistnevnte er pakrevet etter DTO.GEN.250(b)(1)

4. Hvilke treningsprogram skolen tilbyr ved hver hoved- eller sekundarbase, jf.
DTO.GEN.110

5. En liste over alle luftfartoymodeller og — hvis aktuelt — FSTD-simulatorer som
skolen skal benytte i treningen

6. Opplysning om planlagt oppstartsdato for skoleaktiviteten

7. En egenerklering fra DTO-representanten om at skolen har en flytryggingsplan og
vil benytte den i all undervisningsvirksomhet som egenerklaeringen dekker i
henhold til DTO.GEN.210(a)(1)(ii)

8. En egenerklaring fra DTO-representanten om at skolevirksomheten falger og vil
fortsette & folge de utdanningskravene som felger av anneks III til forordning (EF)
nr. 216/2008 samt kravene i anneks I (Part-FCL) og vedlegg VIII (Part-DTO) til
forordning (EU) nr. 1178/2011

Listen over luftfartayer som sendes inn i felge punkt 5 skal minimum vere pa modellniva
(f. eks. Cessna 152, Piper PA28, mv), jf. AMC1 DTO.GEN.115(a)(5) bokstav a.

Skjemaet som framkommer av appendiks 1 til forordning (EU) 1178/2011 vedlegg VIII
(Part-DTO) skal benyttes og kan lastes ned fra Luftfartstilsynets hjemmeside.

Samtlige treningsprogram som tilbys skal oversendes sammen med egenerklaeringen.
Dersom treningsprogrammene skolen skal benytte allerede er verifisert av luftfarts-


https://luftfartstilsynet.no/aktorer/utdanning/for-flyskoler/

myndigheten, er det ikke nodvendig a legge slike ved sgknaden. Det er her tilstrekkelig
med referanse til treningsprogram og versjonsnummer, se AMC1 DTO.GEN.115(c)
bokstav a.

Seknaden med samtlige vedlegg skal sendes inn pa den maéte luftfartsmyndigheten
fastsetter, jf. GM1 DTO.GEN.115(a).

2.2 Endringer | treningsprogrammet

DTO-representanten skal varsle luftfartsmyndigheten uten unedig opphold ved:

1. endringer i den informasjonen som er oversendt i egenerkleeringen eller i
treningsprogrammet

2. opphar av hele eller deler av den erkleerte skolevirksomheten

NLF anbefaler at skolene drefter endringer i treningsprogrammene med NLF for de settes
i verk / innmeldes til luftfartsmyndigheten for a sikre konsistene systemer pa tvers av
NLFs klubbskoler.

2.3 Skolens ledelse

Styret i flyklubb som er tilknyttet NLF er juridisk ansvarlig for flyskolen og dens aktivitet.
Klubbstyret skal utpeke en DTO-representant som har administrativt overordnet ansvar
for flyskolen, herunder kontakt med luftfartsmyndigheten. Dette kan vare flyklubbens
styreleder, flytryggingssjef, skolesjef eller annen person som styret gir fullmakt.

Alle avgjorelser angdende flyskolen som er av formell karakter fattes av klubbens styre og
meddeles klubbens DTO-representant og skolesjef uten ugrunnet opphold.

Flyklubbens styreleder er ansvarlig for koordinering mellom klubbens forskjellige
faggrupper og fagsjefer angaende forhold som har med flyskolen a gjore. Beslutninger av
faglig karakter tas av skolesjef i dialog med DTO-representanten og instrukterkorpset.
Beslutninger som har innvirkning pa klubbens drift, organisasjon og administrasjon, skal
godkjennes av klubbens styre.

24 Organisatorisk struktur

En flyskole danner én av to eller flere avdelinger underlagt flyklubbens styre.
Styringsstrukturen for en flyskole, som vist under, gjor det mulig for styreleder & overvake
alle avdelinger i flyklubben, og serge for ledelse og samarbeid.



Flyklubbene er organisert i Norges Luftsportforbund (NLF), som i sin tur har valgt a
utfore oppgaver knyttet til norsk motorflyvirksomhet i NLF Motorflyseksjonen.

Kompetent myndighet (luftfartsmyndighet) for motor- og helikopterflyging i Norge er
Luftfartstilsynet.

En flyklubb som ogsa gnsker & utdanne flygere innen seil- og ballongflyging etter
felleseuropeisk regelverk kan gjore dette med samme flyskole (DTO). En separat
egenerklering, jf. DTO.GEN.115, ma da sendes til Norsk luftsportstilsyn som kompetent
myndighet for utdanning og sertifisering av seil- og ballongflygere i Norge.

NLF Seilflyseksjonen og NLF Ballongseksjonen er kontaktpunkt for aktuelle
treningsprogrammer.

En flyskole kan ha én eller flere underavdelinger som er lokalisert til sekundearbaser.
Undervisningen ved hver sekundarbase skal overses av en dedikert assisterende skolesjef.
Det er ingen tallmessig begrensning pa antall sekundarbaser, sa lenge regelverket forgvrig

er oppfylt.

Figuren pa neste side viser organisasjonskart og rapporteringslinjer.


http://www.nlf.no/motorfly
http://www.luftfartstilsynet.no
http://www.luftsportstilsynet.no
http://www.nlf.no/seilfly
http://www.nlf.no/ballong

Luftfartstilsynet

Norges Luftsportforbund

Fagsjef (teknisk) mv

Flyklubbstyre

DTO

DTO-representant —

Kan veere samme person

Skolesjef —

Instrukterer (motor)

Elever (hovedbase)

Figur 2: Organisasjonskart og rapporteringslinjer, flyskole (motorfly) organisert som DTO. Kartet viser ogsa

hvordan organisasjonen kan utvides til sekundaerbaser og til annen |uFtsportsgren (f. eks. seilﬂyging).

2.5 Ledende personell - allment
[DTO.GEN.210]

I tillegg til & utpeke en DTO-representant, skal flyklubbens styre velge en skolesjef.
Dersom valg av skolesjef er lagt til flyklubbens drsmeote, skal dette framkomme av vedlegg
V. DTO-representanten og skolesjefen kan veere én og samme person.

Flyklubben styre skal ikke utpeke en person til vervene som DTO-representant eller
skolesjef, dersom det foreligger objektive indikasjoner pa at vedkommende ikke kan
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forventes a utfere oppgavene som framkommer av DTO.GEN.210(a) pa en slik mate at
flysikkerheten sikres og utvikles. En slik objektiv indikasjon foreligger der en person har
veert gjenstand for tiltak etter ARA.GEN.355 siste tre ar. Unntak gjelder for personer som
kan pavise at det som ledet til myndighetstiltaket ikke var av en natur, et omfang eller har
pavirket flysikkerheten pa en slik mate at vedkommende ikke kan gis den ngdvendige
tillit, jf. DTO.GEN.210(c).

En «objektiv indikasjon» etter avsnittet foran foreligger likevel der en person i lgpet av de
siste fem ar for utpeking som DTO-representant eller skolesjef har:

(a) har fatt begrenset, suspendert eller tilbakekalt sitt flysertifikat eller tilhgrende
rettighet, tillatelse eller autorisasjon, eller

(b) med kjennskap eller forsettlig har ansvar for brudd eller manglende oppfyllelse av
grunnforordningen eller dens gjennomferingsbestemmelser, GM1 DTO.GEN.210 (c).

2.6 DTO-representant — krav og ansvarsomrader

DTO-representanten skal:

(i) sikre at flyskolen og dens virksomhet oppfyller kravene i aktuelt regelverk,
herunder forskrift om sertifisering av besetningsmedlemmer (BSL C 1-1), jf.
forordning (EU) nr. 1178/2011. Representanten skal sikre at aktiviteten holder seg
innenfor det omfanget — og skjer pa de forutsetningene — som folger av
egenerkleringen, jf. DTO.GEN.210 (a) (1) (i)

(i) utarbeide og fastsette skolens flytryggingsplan som skal ha som mal at all aktivitet
foregar pa en sikker méte. DTO-representanten skal ogsé serge for at flyskolen
folger flytryggingsplanen og iverksetter egnede tiltak for & oppna
flytryggingsplanens mal, jf. DTO.GEN.210 (a) (1) (ii)

(iii) fremme flytrygging i flyskolen, jf. DTO.GEN.210 (a) (1) (iii)

(iv) sikre at skolen har alle tilgjengelige ressurser for de oppgaver og det ansvar som
folger av bestemmelsene, jf. DTO.GEN.210 (a) (1) (iv). Forholdet mellom antall
elever og flyinstrukterer skal ikke veere hayere enn at undervisningens kvalitet og
sikkerhet opprettholdes. For teoriundervisning i fag som krever tett oppfolging

eller praktiske ovelser skal klassestorrelsen ikke overstige 28 elever, jf. GM1
DTO.GEN.210 (d);(e)

(v) folge opp bekymringsmeldinger internt i flyskolen

(vi) signere egenerklaringen ved oppstart og endringer, jf. kapittel 2.1


https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2015-11-28-1365

(vii) ha ansvaret for at flyskolen gjennomferer obligatorisk rapportering og varsling av
hendelser og ulykker, jf. kapittel 5

(viii) veere ansvarlig for at instrukterer som skal undervise elever under
myndighetsalder (18 ar) har uttemmende politiattest

(ix) sikre at kravene i datalagringsdirektivet (GDPR) er oppfylt.

2.7 Skolesjef — krav og ansvarsomrader

Skolesjefen skal inneha tilstrekkelige lederevner for & utfare sine plikter sett i lys av
undervisningen som tilbys og flyskolens storrelse.

Dersom flyskolen tilbyr praktisk undervisning, skal skolesjefen ha Part-FCL-flysertifikat
med instrukterrettighet (FI) uten restriksjoner med de instrukterprivilegiene som er
relevant for skolens undervisning. Tilstrekkelig erfaringsniva er ogsa pakrevet, jf. AMC1
DTO.GEN.210 (a) (2). I bedemmelsen av hva som er et tilstrekkelig erfaringsniva, skal
folgende elementer tas i betraktning, se GM1 DTO.GEN.210 (a) (2):

(a) undervisningens karakter, herunder hvilke treningsprogram som tilbys
(eksempelvis akrorettighet, skyflyvningsrettighet, kontrollantkurs for seilfly og
ballong)

(b) stedet der skolen holder til (eksempelvis fjell, sja, luftrom med tett trafikk)
(c) skolens starrelse (aktivitetsvolum, antall sekundeerbaser)

(d) bruk av simulatorer

(e) hvilke skolefly som skolen benytter

Dersom flyskolen kun tilbyr teoriundervisning, skal skolesjefen ha hensiktsmessig
luftfartskunnskap og -erfaring som er relevant for undervisningen.

Dersom flyskolen tilbyr undervisning for forskjellige luftfartaykategorier, skal skolen ha
én eller flere assisterende skolesjefer som er tilsvarende kvalifisert som skolesjefen for de
andre kategoriene av luftfartay.

Skolesjefen skal vaere ansvarlig og kvalifisert for minimum folgende:

(i) & sikre at undervisningen som gjennomfares oppfyller kravene i Part-FCL og er i
samsvar med flyskolens treningsprogram, jf. DTO.GEN.210 (a) (2) (i)

(ii) 4 sikre tilfredsstillende integrering mellom flygetrening i luftfartey eller FSTD-
simulator og eventuelt teoretisk instruksjon, jf. DTO.GEN.210 (a) (2) (ii)

(iii) & sikre tilsyn med elevens progresjon, jf. DTO.GEN.210 (a) (2) (iii)



(iv) & overse eventuelle assisterende skolesjefer som kreves etter DTO.GEN.250 (b), jf.
DTO.GEN.210 (a) (2) (iv)

(v) kontrasignere egenerklaeringen ved oppstart og endringer, jf. kapittel 2.1

(vi) veere ansvarlig for at flyskolens undervisningsopplegg — herunder
undervisningsmateriell og treningsprogrammer — blir vurdert og oppdatert ved
behov

(vii) serge for standardisering av instrukterer
(viii) overvake oppdateringer av treningsprogrammene

(ix) veere ansvarlig for at elever under myndighetsalder (18 ar) har tillatelse fra
foresatte til & gjennomga utdanning

(x) pase at ingen av flyskolens elever meldes opp til praktisk prove eller teoriprove
uten at eleven, etter skolesjefens vurdering, vil kunne avlegge proven med et
tilfredsstillende resultat

(xi) wvurdere og kontrollere kvalifikasjonene til instrukterer for de benyttes ved
flyskolen, samt holde instrukterregisteret oppdatert med aktuelle autorisasjoner

(xii) gi alle instrukterer innfering i flyskolens prosedyrer, rutiner og
dokumentasjonssystemer

(xiii) fore tilsyn med at instrukterer har nadvendige kvalifikasjoner og gyldige
sertifikater og rettigheter for den instruksjon som er planlagt gijennomfort,
herunder med hensyn til FCL.910.FI om begrensede instrukterrettigheter

(xiv) serge for at elever som viser alvorlig luftsyke, mangel pa ansvarsfelelse, eller
andre alvorlige forhold i en grad som synes lite forenlig med flyging, oppfordres til
a avslutte utdanningen

Skolesjefen kan delegere samtlige av overnevnte oppgaver, med unntak av oppgavene
nevnt i punkt (i) til og med (viii), til person som skolesjefen anser som kvalifisert. Dersom
klubbstyret finner det gnskelig, kan styret utnevne en eller flere assisterende skolesjef(er)
som denne delegeringen skal skje til.

Dersom en flyskole avholder undervisning innenfor flere luftfartoykategorier enn motorfly
(eksempelvis seilfly, jf. FCL.010), skal skolen ha utpekt én eller flere assisterende
skolesjefer til & bista skolesjefen, jf. DTO.GEN.250 (b). Flyskolen skal ogsa utpeke
assisterende skolesjef for hver sekundaerbase, dersom slike benyttes i motor- eller
helikopterutdanning.



2.8 Krav til flyinstrukterer

Instrukterene som forestar praktisk flygetrening i luftfartey og/eller FSTD-simulator skal
ha de kvalifikasjonene som Part-FCL forutsetter for den treningen de gjennomforer.

Instrukterene skal ikke utfore annen instruksjon enn den skolesjefen har satt dem til.

2.9 Krav til teorinstrukterer

Teorinstrukterene skal ha:

1. praktisk bakgrunn fra luftfart innenfor omrader som er relevant for den
undervisningen de gjennomferer samt ha gjennomgatt et kurs i
undervisningsmetodikk, eller

2. tidligere erfaring i teoriundervisning og tilstrekkelig teoretisk bakgrunn i de fagene
som de gjennomferer teoriundervisning i

I sin aktivitet ved skolen skal teoriinstrukterene kontrollere at elevene har deltatt i
undervisningen.

2.10 Myndighet, ansvar og plikter for fartoysjef

Fartaysjefen skal oppfylle alle myndighetspalagte krav som felger av tjenesten, herunder
de krav som framkommer av regelverk nevnt nedenfor, inkludert tilhgrende
samsvarsregler (AMC) og veiledningsmateriell (GM) publisert av det europeiske
flysikkerhetsbyraet EASA:

Forskrift om luftfartsoperasjoner (BSL D 1-1), herunder forordning (EU) nr.965/2012
anneks VII (Part-NCO)

Forskrift om lufttrafikkregler og operative prosedyrer (BSL F 1-1), herunder
forordning (EU) nr.923/2012 (Part-SERA)

Forskrift om bruk av landingsplasser (BSL D 1-2) (relevante deler)

Luftfartsloven kapittel VI
Ovenstdende liste er ikke uttommende.

Fartaysjefen pa et luftfartoy har den avgjerende myndighet over luftfarteyet mens
vedkommende er fartaysjef, jf. SERA.2015.

Under flyging med instrukter i henhold til treningsprogrammet, er det alltid instrukter
som er fartgysjef. Under soloflyging er elev fartoysjef.


https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2013-08-07-956
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2016-12-14-1578
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2001-12-17-1488
https://lovdata.no/dokument/NL/lov/1993-06-11-101/KAPITTEL_2-5%23KAPITTEL_2-5

Dersom to instrukterer flyr sammen, skal det for avgang avtales hvem som er fartaysjef.

Under ferdighetsprave (skill test), skal det klarlegges pa forhand hvem som er fartoysjef.
Dersom kandidaten har gyldige rettigheter, skal kandidaten vere fartaysjef.

En fartaysjef skal vare fartoysjef for hele den planlagte flygingen, det vil si for all tid som
gar mellom avgang og «full-stopp»-landing, inklusive nedvendig taksing for avgang og
etter landing.

2.11 Elevens ansvar

For treningen tar til, skal eleven veere medlem av den flyklubben som drifter skolen, med
de rettigheter og forpliktelser dette medferer.

Hvis eleven er under myndighetsalder (18 ar), skal vedkommende ha tillatelse fra
foresatte til & gjennomga oppleering.

Avhengig av bestemmelsene i den enkelte klubb, kan medlemskapet og/eller
undervisningen medfere forpliktelser knyttet til dugnad pa fly, utstyr, flyskolens lokaler
med videre. Det gjelder ogsa frammgteplikt ved undervisning i bade teori og praksis.

212 InFormasjon til nye elever

Nye elever skal motta informasjon om fglgende:
1. Skolehdndboken med treningsprogrammer for de kurs kandidaten planlegger & ta
2. Spesielle forhold ved flyskolen som ikke framkommer av skolehdndboken

3. Anbefaling om at eleven sa snart som mulig gjennomgar en flymedisinsk
undersgkelse

4. Treningsprogramets innhold og struktur

5. Forventet tidsforbruk og informasjon om forhold som kan pavirke framdriften i
utdanningen (veer, tekniske forhold, personell etc)

6. @konomiske forhold, herunder beregnet totalkostnad, betalingsméater/betingelser
og rutiner samt eventuelle rabattmuligheter

7. Rettigheter og begrensninger som elev, og opplysninger om bruken av et fremtidig
sertifikat og rettigheter

8. Forsikring og de begrensninger i dekningen som gjelder for forer nar eleven er
fartoysjef



2.13 Informasjon, rettigheter og plikter under utdanning

Eleven skal fortlopende vere orientert om status og niva angaende teorikunnskaper og
praktiske ferdigheter og progresjon. Det skal gis klare beskjeder dersom kunnskaps-/
ferdighetsniva er for lavt, eller ved avvik i progresjonen. Tiltak skal anvises av instrukter
eller skolesjef.

214 InFormasjon og rettigheter ved avbrutt oppleaering

Ved avbrutt oppleering skal eleven ha informasjon om mulighetene for & gjenoppta
utdanningen. Informasjonen skal inkludere tidsfrister i forbindelse med eventuelt bestatt
teori, legeattest, opptjent flytid med videre.

Dersom eleven avslutter oppleeringen pa grunn av flytting, skal informasjon om
muligheter for overflytting til annen flyskole gis.

Dersom eleven avbryter utdanningslgpet etter rad fra skolesjef/instrukter, skal eleven ha
skriftlig informasjon om grunnlaget for anbefalingen.

2.15 Informasjon i forbindelse med skolesjekk/praktisk prove
I forbindelse med skolesjekk skal eleven ha informasjon om opplegg og gjennomfering pa

forhand. Krav til kunnskaps- og ferdighetsniva skal veere klarlagt for eleven.

Eventuell underkjennelse av skolesjekk skal veere begrunnet skriftlig. Begrunnelsen skal
inneholde informasjon om hva som ma rettes/forbedres og anbefaling om hvordan dette
kan gjores, eventuelt med angivelse av supplerende utdanning/trening.

Klage pa underkjent skolesjekk rettes til klubbens styre som fatter endelig beslutning i
saken.

Forutsatt bestatt skolesjekk kan eleven meldes opp til ferdighetsprove (skill test).

2.16 Elevdisiplin og Forfayninger

Eleven skal etterleve alle instrukser og krav i treningsprogram, gvelsesinstrukser og
flygehandbgker. Eleven skal videre etterleve offentlig regelverk, Norges Luftsportforbunds
lov og flyklubbens reglement.

Det er forventet at eleven mater opp til fastsatt tid for bade teoriinstruksjon og flyging.

Ved avvik i forbindelse med kunnskap, ferdigheter, disiplin, respekt for regelverk eller
andre forhold av betydning for elevens progresjon og/eller flysikkerheten, skal elevens
instrukter legge dette fram for skolesjefen. Folgende forfoyninger kan iverksettes:


http://nlf.no/sit
http://nlf.no/sit

1. Ved mindre uregelmessigheter kan skolesjef eller DTO-representant gi medlemmet
en muntlig tilrettevisning.

2. Ved gjentakelser eller ved alvorligere brudd pa bestemmelsene kan skolesjef eller
DTO-representant gi en skriftlig advarsel.

3. Ved fortsatte gjentakelser kan forholdet bli rapportert til flyklubbens styre. Styret vil
i samarbeid med skolesjef og DTO-representant vurdere behov videre oppfelging av
forholdet, herunder avslutning av utdanningen samt forfeyninger etter Norges
Luftsportforbunds lov § 34, jf. NLFs bestemmelser om saksbehandling og
klagebehandling av faglige vedtak.

Vedtak om tiltak eller forfayninger fattet av skolesjef og/eller DTO-representant kan
paklages til styret i flyklubben.

Dersom styret fatter eller opprettholder vedtak om en forfayning som innebarer et faglig
vedtak, kan dette paklages etter NLFs bestemmelser om saksbehandling og

klagebehandling av faglige vedtak innen tre (3) uker fra det tidspunkt underretning om
vedtak er kommet frem til den vedtaket gjelder.

Vedtak fattet av NLFs ankeutvalg er endelig, med mindre det i offentlig forskrift er gitt
adgang til 4 klage til offentlig myndighet.

Brudd pé lover og bestemmelser kan videre medfere strafferettslig ansvar, jf.
luftfartsloven kapittel XIV, sivilrettslig ansvar og erstatningsansvar.

2.17 Bytte av flyskole

I situasjoner hvor teoriinstruksjon eller flyinstruksjon fullferes i en annen DTO eller ATO
enn der eleven startet treningen, skal fortegnelser/dokumentert oppbevart i henhold til
DTO.GEN.220 bli overfort til den DTO-en eller ATO-en hvor undervisningen blir fullfert.

Skolesjefen skal dessuten utforme en attest som bekrefter at alle skonomiske forhold er
ivaretatt.


http://nlf.no/sites/default/files/nlfinfo/dokument/lovnlfvedtatt2013.pdf
http://nlf.no/sites/default/files/nlfinfo/dokument/lovnlfvedtatt2013.pdf
http://nlf.no/sites/default/files/nlfinfo/dokument/nlf_bestemmelser_om_saksbehandling_og_klagebehandling_av_faglige_vedtak.pdf
http://nlf.no/sites/default/files/nlfinfo/dokument/nlf_bestemmelser_om_saksbehandling_og_klagebehandling_av_faglige_vedtak.pdf
http://nlf.no/sites/default/files/nlfinfo/dokument/nlf_bestemmelser_om_saksbehandling_og_klagebehandling_av_faglige_vedtak.pdf

3.0 Flyskolens lokaler og utrustning

3.1 Flyskolens lokaler

Flyskolen skal ha tilgang til lokaler som gjor det mulig & gjennomfare og ha kontroll med
alle planlagte oppgaver og aktiviteter i trad med kravene i anneks III til forordning (EF)
nr. 216/2008 og med kravene i Part-DTO.

Som et minimum skal lokalene omfatte folgende, jf. AMC1 DTO.GEN.215 (a):
(1) lokaler for flygeplanlegging hvor det er tilgjengelig:
(i) dekkende og oppdaterte flykart
(ii) oppdatert AIS-informasjon
(iii) oppdatert meteorologisk informasjon
(iv) kommunikasjon med lufttrafikktjeneste (dersom dette finnes)
(v) annet materiell relatert til flysikkerhet
(2) hensiktsmessig(e) briefingrom i tilstrekkelig antall og starrelse

(3) passende kontor(er) hvor instrukterer kan skrive elevrapporter, fylle ut skjemaer
og annen relatert dokumentasjon etter behov

(4) oppholdsrom for instrukterer og elever, der dette er hensiktsmessig med tanke pa
undervisningen som utfores

For flyskoler som tilbyr teoriundervisning, skal folgende lokaler vaere tilgjengelig, jf.
AMC1. DTO.GEN.215 (b):

(1) Kklasserom tilpasset klassestarrelsen
(2) hensiktsmessig demonstrasjonsutstyr for understotting av teoriundervisningen

(3) passende kontor(er) for teorinstruktorene

3.2 Skolefly og simulatorer

Flyskolen skal benytte en hensiktsmessig flate med skolefly eller simulatorer (FSTD) som
passer til den treningen som tilbys. Antall skolefly kan péavirkes av tilgang til flysimulator
(FSTD) og antall sekunderbaser som skolen benytter, jf. AMC1 DTO.GEN.240 (a).



Flyskolen skal ha en oppdatert liste over samtlige skolefly, inkludert registrering, som
benyttes i giennomferingen av treningsprogrammene.

Hvert skolefly skal oppfylle folgende, jf. AMC1 DTO.GEN.240 (b):

(1) veere utstyrt som ngdvendig med tanke pa den gvelsen i kurset som flyet skal
benyttes til

(2) veere utstyrt med primere flygekontroller som umiddelbart kan nas bade av eleven
og instrukteren (eksempelvis doble rorkontroller eller en sentermontert stikke).
Fly med rorkontroller som svinges over fra den ene farerposisjonen til den andre,
kan ikke benyttes. Kravet gjelder ikke varmluftballonger eller énsetersfly.

Skoleflyflaten skal inkludere folgende, avhengig av kurset som tilbys, jf. AMC1 DTO.GEN.
240 (¢):

(1) fly som passer til demonstrasjon av steiling og hvordan man unngar spinn

(2) for skoler som driver helikopterundervisning, skal flaten omfatte helikoptre som
egner seg til demonstrasjon av autorotasjon

(3) hver simulator skal oppfylle krav til FSTD og veere utstyrt i henhold til de gvelsene i
treningsprogrammet som simulatoren skal brukes til

Ett enkelt luftfartoy som oppfyller samtlige krav som nevnt i AMC1 DTO.GEN.240 (b) og
(c) kan veere tilstrekkelig, jf. AMC1 DTO.GEN.240 (d).

Det er ikke et krav at flyskolen selv eier luftfartoyene som benyttes i undervisningen.
Flyskolen er imidlertid ansvarlig for & benytte luftdyktige, hensiktsmessig utstyrte,
sertifiserte og forsikrede luftfartey og simulatorer. Luftfartayene ma vare egnet til det
relevante kurset, jf. GM1 DTO.GEN.240.

Fly som er sertifisert og har ICAO-konformt luftdyktighetsbevis i normalklasse eller norsk
nasjonalt serskilt luftdyktighetsbevis — og som omfattes av anneks II bokstav a, b, c eller d
til forordning (EF) nr.216/2008 (veteranfly, forskningsfly, hjemmebygde fly eller eks-
militeere fly) — kan benyttes til trening i trad med flyskolenes treningsprogrammer dersom
Luftfartstilsynet tillater det, og sa lenge kravene i DTO.GEN.240 forgvrig er oppfylt.

Fly som er omfattet av forordning (EU) 2018/1139 artikkel 2 (8) eller vedlegg I bokstav e
kan bare benyttes i skolevirksomhet i den grad Luftfartstilsynet tillater det.

3.3 Flyplasser — hoved- og sekundarbaser

Under undervisning ombord i luftfartgy skal flyskolen benytte flyplasser eller flysteder
som har egnede fasiliteter og egnet karakteristikk for trening i de aktuelle mangvrene. Ved



valg av flyplass/flysteder skal flyskolen ta i betraktning undervisningen som tilbys og
luftfarteykategori og -type i bruk.

Motor- og helikopterflyskoler som benytter sekundarbaser skal utpeke en assisterende
skolesjef for oppgavene listet opp i DTO.GEN.210 (a) (2) (i) til (iii) ved den aktuelle basen.
Flyskolen skal ogsa sikre tilstrekkelige ressurser til 4 operere trygt pa alle hoved- og
sekundaerbaser i trdd med kravene i Part-DTO, herunder tilstrekkelig antall luftfartey og
instrukterer, jf. AMC1 DTO.GEN.250 (b).

Flyskoler som underviser i motor- og helikopterflyging skal sgrge for at hovedbasen,

sekunderbasen og alle andre flyplasser hvor skolen driver flygetrening minst skal ha
folgende, jf. AMC1 DTO.GEN.250 (a):

(1) minst én rullebane eller FATO (final approach and take-off area) som tillater at
samtlige skoleluftfartay i bruk kan foreta en normal avgang eller landing innenfor
sine respektive ytelsesbegrensninger

(2) envindpglse eller annen vindretningsindikator som er synlig fra bakken fra
endene av hver rullebane eller gjeldende holdingpunkt

(3) hensiktsmessig elektrisk rullebanebelysning, dersom rullebanen benyttes for
nattrening

(4) lufttrafikktjeneste, med unntak for ukontrollerte flyplasser eller flysteder hvor
kravene til trening kan oppfylles pa en sikker mate med andre kommunikasjons-
midler

Kravene i pkt. 1—4 ovenfor kan fravikes for skoleflyging som ma skje i et spesielt miljo
(skoleflyging for fjellflygingsrettighet, sjoflyundervisning). Landingsplassene skal ha
ngdvendige egenskaper og fasiliteter som sikrer at treningen skjer pa en trygg maéte.

Tilleggskrav gjelder flyskoler som utdanner helikopterflygere, se AMC1 DTO.GEN.250 (b).
Seaerlige krav gjelder flyskoler som utdanner ballongflygere, se AMC1 DTO.GEN.250 (c).

Det er ikke et krav at flyplass med hoved- eller sekunderbase for flyskole godkjent etter
regelverket for ATO/DTO har teknisk-operativ godkjenning, men flyplassene ma oppfylle
krav i operativt regelverk, herunder NCO.OP.110— NCO.OP.116 og BSL D 1-2.



4.0 Arbeidsmetoder og rutiner

4.1 Skolens fortsatte drift

En flyskole kan til enhver tid utfere den undervisningen som den har informert
luftfartsmyndigheten om gjennom egenerklaering i trad med DTO.GEN.115, med mindre:

(a) flyskolen har informert luftfartsmyndigheten gjennom egenerklaering om at hele
eller deler av skoleaktiviteten oppherer; eller

(b) skolen har veert inaktivt lenger enn 36 sammenhengende maneder

4.2 Tilrettelegging for tilsyn

Flyskolen skal til enhver tid gi enhver person autorisert av kompetent myndighet tilgang
til ethvert lokale, luftfartoy, dokument, fortegnelse, data, prosedyrer eller ethvert annet
materiale relevant for aktiviteten som dekkes av skolens egenerkleering.

4.3 Avvik og myndighetspalegg

Etter at kompetent myndighet har sendt varsel om avvik («finding») til en flyskole i trad
med ARA.GEN.350 (da) (1), skal flyskolen treffe folgende tiltak innenfor den frist som
myndigheten har satt:

(a) identifisere avvikets opprinnelige arsak;

(b) gjennomfere korrigerende tiltak for & stanse avvikene og — hvis relevant — reparere
konsekvensene av avvikene;

(c) informere luftfartsmyndigheten om de korrigerende tiltakene som er gjennomfort

Flyskolen skal gjennomfere ethvert:
(a) sikkerhetstiltak palagt av luftfartsmyndigheten i trad med ARA.GEN.135 (c); og

(b) pabud i relevant sikkerhetsinformasjon utstedt av EASA, inkludert
luftdyktighetspabud



4.4 Arkivering

Flyskolen skal ha et arkiv hvor dokumenter og annen informasjon enten lagres i papirform
eller elektronisk versjon, eller i en kombinasjon, jf. AMC1 DTO.GEN.220. Elektronisk
arkiv skal inkludere en reservelgsning, eksempelvis skylagring i tillegg til lokal lagring.
Arkivet kan vare en integrert del av et elektronisk skolestyringssystem (TMS — training
management system).

Dersom skolen benytter papirbasert arkiv, helt eller delvis, skal dokumentene vere
oppbevart i brannsikkert skap.

Bade skolesjef og DTO-representant skal ha tilgang til arkivet. Forgvrig skal det sikres mot
uautorisert tilgang.

Flyskolen skal oppbevare falgende fortegnelser giennom kurset og for en periode pa minst
tre (3) ar etter at kursets siste leksjon er avsluttet, jf. DTO.GEN.220 (a):

(1) detaljer om teoriinstruksjon samt flygetrening i luftfartey og simulator som den
enkelte student har gjennomfort:

(2) elevens progresjon; og

(3) informasjon om elevens sertifikat og tilknyttede rettigheter som matte veere
relevant for undervisningen som er gitt, herunder utlopsdato for rettighetene og
legeattesten.

Overnevnte arkiv skal inkludere:
« kopi av relevant legeattest

« kopi av godkjent identitetsbevis som inneholder fullt navn, personnummer samt
bekreftelse pa statsborgerskap, for eksempel pass

« bekreftelse fra foresatte om at eleven har tillatelse til & skole samt at de patar seg
det gkonomiske ansvaret for elever som er under 18 ar (umyndige) resultat fra
flygeleksjoner

« resultat fra teoriprover

- resultat fra progresjonsturer i flyprogrammet

« resultat fra soloutsjekk

« bekreftelse for utfert ngd- og evakueringstrening
* resultat fra skolesjekk

« resultat av oppflyging(er)



Arkivet skal ogsa omfatte lister over:
(1) samtlige kurs og oppfriskningstrening som faktisk er utfort

(2) navnene til alle flyinstrukterer og teoriinstrukterer som er involvert i utdanningen
som er gjennomfgrt, inkludert informasjon om hvilke kurs de har undervist i

(3) alle skolefly og simulatorer som er benyttet, inkludert registrering (halenummer)
og FSTD-kvalifiseringskode (avhengig av hva som er benyttet)

I arkivet skal hver enkelt instrukter skal ha en personlig mappe som inneholder falgende
elementer, jf. AMC1 DTO.GEN.210 (d); (e):

« navn, adresse, telefonnummer
« kopi av instruktgrens
« flysertifikat med rettighetsbevis
« legeattest
« oversikt over den undervisningen instrukteren kan utfere
« dokumentasjon for gjennomfort:
« instrukterstandardisering i den aktuelle flyskolen

Arkivering av informasjon som nevnt ovenfor skal skje ved bruk av egnede verktgy som gir
den datasikkerhet og beskyttelse av personlig informasjon som kreves etter loven.
Flyskolen skal iverksette nadvendige tiltak for a sikre at tilgang til slik informasjon er
begrenset til de som er autorisert til 4 ha tilgang, jf. DTO.GEN.220 (d).

Flyskolen skal oppbevare den arlige aktivitetsrapporten og rapporten fra den arlige
internkontrollen — jf. denne manualens kapittel 7 — inkludert relevante dokumenter og
fortegnelser, i minst tre (3) ar fra den datoen da rapportene ble laget, jf. DTO.GEN.220
(b).

Flyskolen skal oppbevare treningsprogrammet i minst tre (3) ar etter at det siste kurset
som ble gjennomfort i trad med det er sluttfort, jf. DTO.GEN.220 (c).

4.5 Miljerutiner

Flyskolen skal vaere miljabevisst ved at det opereres slik at utslipp, stoy og andre negative
miljopavirkninger reduseres i den grad det er mulig.



Ved bruk av etablerte treningsomrader skal flyskolen i sterst mulig grad spre aktiviteten
pé de ulike omréadene — samt koordinere med andre skoler og brukere, hvis mulig og ved
behov — slik at lydbelastningen blir minst mulig konsentrert.

For a redusere lydsignatur pa bakken og for a bidra til hgyest mulig flysikkerhet, bor
flyskolen velge sa store flygehoyder som mulig under trening.

Flyskolen skal folge NLFs miljgstrategi.

4.6 Generelle rutiner for alle flygeleksjoner

Folgende generelle rutiner skal gjelde for samtlige flygeleksjoner som skolen
gjennomferer:

For flyging skal eleven utfore folgende:

« innhente vaer, NOTAM og andre opplysninger som er relevante for flygingen

beregne behovet for drivstoffbeholdning for den planlagte flyging og sjekke at det
er tilstrekkelig drivstoff ombord for avgang

utarbeide vekt- og balanseberegning for den planlagte flyging

« gjennomga reisedagbok og gvrige fartaysdokumenter, samt pre-flight-inspeksjon
for a kontrollere at flyet er luftdyktig

vurdere behov for navigasjonsplan (operativ flygeplan) og ATC-reiseplan

4.7 Kommando over flyet og ﬂygingen

Begrepet « DINE KONTROLLER», (evt «your controls»), skal brukes dersom kontrollene
skal overfores fra eleven til instrukteren, eller motsatt. Likeledes skal begrepet « MINE
KONTROLLER», (evt «my controls») benyttes for kvittering av den annen part.

Begrepene gjelder begge veier og anses & vare svert viktig for a bygge opp riktig
vanemgnster, og hindre at misforstaelse av alvorlig karakter skal oppsta.

4.8 Rutiner for den enkelte flyskole

I tillegg til rutinene som er fastsatt i denne operasjonsmanualen, kan flyskolen innfore
individuelle rutiner si fremt disse er omfattet av vedlegg V til skolehdndboken eller inntatt
i det enkelte treningsprogram (kurs).

Slike lokale rutiner og prosedyrer kan omfatte:

« generelle vaerbegresninger for instruksjon



» vaerbegrensninger for soloflyging

- varbegrensninger for spesielle gvelser (f. eks. airwork, solonavigasjon mv)
 hgydebegrensninger for steiling og sakteflyging

» hagydebegrensninger for ngdtrening

Listen er ikke uttemmende.

4.9 Instrukterstandardisering

Standardisering sikres ved at skolesjefen gjennomferer periodisk standardisering og
kontroll med hver flyinstrukter. Flyinstrukterene skal gjennomfgre standardisering for de
begynner sin instruksjon ved flyskolen. Teoriinstrukterer er ikke gjenstand for
obligatorisk standardisering.

Skolesjefen er ansvarlig for at det blir gjennomfoert et standardiseringsseminar/-mgte med
samtlige instrukterer minst én gang i aret, gjerne oftere. Formalet er a sikre
standardisering, videreutvikling, erfaringsutveksling og trygge instrukterer for a bidra til
et godt undervisningstilbud.

Alle gvelser skal vurderes opp mot standarden som er beskrevet i det aktuelle
treningsprogrammet for & hjelpe eleven til & oppna god utvikling og nedvendig standard
for tilstrekkelig sikker flyging.

Eventuell individuell standardiseringsmanual beskrives i vedlegg V.



5.0 Rapporteringssystem - varslingsrutiner

5.1 Generelle krav til rapporteringssystem

Flyskolen skal implementere et hendelsesrapporteringssystem som oppfyller kravene i

forordning (EU) nr. 376/2014.

Rapporteringssystemet skal ha samtlige innfyllingsfelt som spesifisert i anneks I til
forordning (EU) nr. 376/2014, sa vel som ethvert ytterligere felt som NF-2007 mdtte
omfatte.

Hendelsesrapporteringssystemet skal benyttes for alle typer hendelser som framkommer
av kapittel 5.2, jf. forordning (EU) nr. 2015/1018 anneks V. Slike hendelser skal ogsa
rapporteres til Luftfartstilsynet gjennom skjemaet NF-2007 (tilgjengelig elektronisk via
Altinn). Hvis flyskolen benytter et rapporteringssystem som har integrert innsending for
NF-2007, er det tilstrekkelig 4 levere rapporten i skolens hendelsesrapporteringssystem.

Systemet skal ogsa benyttes for frivillig rapportering i trad med forordning (EU) nr.
376/2014 artikkel 5, se kapittel 5.3. NLF anbefaler at flyskolene benytter et
observasjonsregistreringssystem (ORS), der observasjoner som ikke representerer avvik,
men som likevel kan gi tips til andre om god praksis, ogsa kan registreres.

Flyskolen skal utpeke én eller flere personer til uavhengig a foresta innsamling, vurdering,
behandling, analyse og oppbevaring av opplysninger om hendelser som rapporteres i trad
med kapittel 5.2 og 5.3, jf. forordning (EU) nr. 376/2014 artikkel 6 (1).

Behandlingen av hendelsesrapportene skal skje pa en slik mate at opplysningene ikke kan
anvendes til andre formal enn ivaretakelse av sikkerheten. Skolen skal sorge for at den
som rapporterer — sa vel som de personer som er nevnt i hendelsesrapportene — pa en
betryggende mate sikres konfidensialitet, med henblikk pa & fremme en apen
rapporteringskultur.

Sma organisasjoner kan gjennom avtale med Luftfartstilsynet innfore et forenklet system
for innsamling, vurdering, behandling, analyse og oppbevaring av naermere opplysninger
om hendelser. De kan dele disse oppgavene med organisasjoner av samme art, sa lenge de
oppfyller bestemmelsene om konfidensialitet og beskyttelse, jf. forordning (EU) nr.
376/2014 artikkel 6 (2).

Kravene til hendelsesrapporteringssystemet skal sta i et rimelig forhold til den aktuelle
flyskolens storrelse og aktivtetsomrade. Det er derfor mulig — serlig for mindre
organisasjoner — & slutte seg til eller sld sammen arbeidsoppgaver knyttet til handtering av
hendelser innenfor organiasjonen, dele oppgavene med rapportering av hendelser med
andre organisasjoner av samme slag eller a benytte underleverander til innsamling,
vurdering, behandling, analyse og oppbevaring av opplysninger om hendelser til


http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/PDF/?uri=CELEX:32014R0376&qid=1502874537162&from=EN
http://eur-lex.europa.eu/legal-content/EN/TXT/PDF/?uri=CELEX:32015R1018&qid=1502874595805&from=EN
https://www.aibn.no/Luftfart/Innrapportering
https://www.altinn.no/no/Skjema-og-tjenester/Etater/Luftfartstilsynet/Rapportering-av-ulykker-og-hendelser-i-sivil-luftfart/

underleveranderer som er godkjent av Luftfartstilsynet. Slike enheter skal overholde
prinsippene om beskyttelse og konfidensialitet som regelverket forutsetter. Flyskolen som
benytter underleverandor skal fore hensiktsmessig tilsyn med de oppgavene
underleverandgren utferer og vil i siste instans vere ansvarlig for at kravene i regelverket
er oppfylt, jf. forordning (EU) nr. 376/2014 fortale premiss 7.

Norges Luftsportforbund har inngatt avtale med Luftfartstilsynet om at forbundets
sentrale rapporteringssystem kan stilles til flyskolenes disposisjon i trad med overnevnte
prinsipper om bruk av underleveranderer for mindre organisasjoner.

5.2 Obligatorisk rapportering av hendelser

Folgende hendelser som skjer under gjennomforingen av flyskolens aktivitet skal
rapporteres i trdd med forordning (EU) nr. 376/2014, gitt at luftfarteyet omfattes av
betegnelsen «other than complex motor-powered aircraft»?, jf. forordning (EU) nr.
2015/1008 anneks V:

1. Flyoperasjoner
(1) Utilsiktet tap av kontroll

(2) Landing utenfor tiltenkt landingsomrade

(3) Manglende evne til — eller mislykket forsgk pa — & oppna den pakrevde ytelsen fra
luftfarteyet som forventes under normale forhold i forbindelse med start, klatring
eller landing

(4) Inntrenging pa rullebaner
(5) Utforkjering fra rullebaner

(6) Enhver flyvning foretatt med et luftfartey som ikke var luftdyktig, eller hvor
flygeplanleggingen ikke ble fullfort og dette har — eller kunne ha — bragt luftfarteyet,
de ombordvarende eller enhver annen person i fare

(7) Utilsiktet flyging i et omrade med instrumentvarforhold (IMC — Instrument
Meteorological Conditions) med et luftfartay som ikke er sertifisert til
instrumentflyging (IFR — Instrument Flight Rules), eller en flyger som ikke er
kvalifisert til IFR-flyging, og det har — eller kunne ha — bragt luftfartoyet, de
ombordvarende eller enhver annen person i fare.

1 Slike hendelser vil ogsa vare rapporteringspliktige pd individniva i flyklubbens gvrige aktivitet.



2. Tekniske hendelser

(1) Unormalt kraftige vibrasjoner (f. eks. vibrasjoner i balanse- eller hgyderor [ «flutter»]
eller i propellvibrasjoner)

(2) Enhver flygekontroll som ikke fungerer korrekt eller er koblet fra

(3) Svikti — eller betydelig forringelse av — selve luftfartgyets konstruksjon

(4) Tap av enhver del av luftfarteyets struktur eller innretninger under flyvningen
(5) Svikt i motor, rotor, propell, drivstoffsystem eller andre vesentlige systemer

(6) Lekkasje av enhver vaske, som resulterte i brannfare eller mulig farlig forurensning
av selve luftfartayet og dets systemer eller utstyr, eller som er til fare for de
ombordverende.

3. Samhandling med lufttrafikktjenesten

(1) Samhandling med lufttrafikktjenesten (f. eks. ytelse av ukorrekte tjenester,
motstridende kommunikasjon eller avvik fra klarering) som har eller kunne ha bragt
luftfarteyet, de ombordverende eller enhver annen person i fare

(2) Luftromsinntrengning

4. Nadsituasjoner og andre kritiske situasjoner

(1) Enhver hendelse som medforer et nadoppkall
(2) Brann, eksplosion, rgk, giftige gasser eller damper i luftfartayet

(3) Ilebefinnende hos flygeren som leder til at vedkommende ikke er i stand til & utfore
sine oppgaver helt eller delvis

5. Det ytre milje og meteorologi

(1) En kollisjon pa bakken eller i luften med et annet luftfartoy, terreng eller en hindring
(herunder et kjoretoy)

(2) En nerpassering pa bakken eller i luften med et annet luftfartay, terreng eller en
hindring (herunder et kjoretoy) som nedvendiggjor en unnamangver for 4 unnga
sammenstot

(3) Kollisjoner med dyr, herunder fuglekollisjoner, som har skadet luftfartoyet eller
forarsaket tap av eller svikt i viktige funksjoner

(4) Anslag mot luftfartoyet med skytevapen, fyrverkeri, drager, laserlys, kraftige lasere,
fjernstyrte luftfartoysystemer (RPAS), modellfly eller liknende



(5) Lynnedslag som forarsaker skader pa luftfartayet eller forarsaker svikt i luftfarteyets
funksjoner

(6) Kraftig turbulens som skader de ombordvaerendes eller nadvendiggjor etterfolgende
kontroll av skade pa luftfartoyet som folge av turbulens

(7) Ising, herunder forgasserising, som har eller kunne ha bragt luftfarteyet, de
ombordverende eller enhver annen person i fare

Se forordning (EU) nr. 2015/1008 anneks V og forskrift om rapporterings- og
varslingsplikt ved luftfartsulykker og luftfartshendelser mv (BSL A 1-3) for det til enhver
tid oppdaterte regelverket pa omradet.

5.3 Frivillig rapportering av hendelser

I tillegg til at flyskolen gjennom etablering av et rapporteringssystem skal legge til rette for
obligatorisk rapportering, skal flyskolen sorge for at systemet gir mulighet for frivillig
rapportering av:

(a) opplysninger om hendelser som ikke oppfanges av rapporteringsplikten

(b) andre sikkerhetsrelaterte opplysninger som den som rapporterer betrakter som en
faktisk eller potensiell risiko for sikkerheten i luftfarten.

5.4 Rapporteringsansvar og tidsfrister

Rapporteringsansvar pahviler blant annet folgende fysiske personer i tilknytning til en
flyskole, jf. forordning (EU) nr. 376/2014 artikkel 4 nr. 6:

a) fartoysjefen eller — hvis fartaysjefen ikke er i stand til & rapportere hendelsen — et
hvilket som helst annet besetningsmedlem som er den neste i kommandorekken
for et luftfartoy som er registrert i EU/E@S. Det samme gjelder luftfartoy som er
registrert utenfor EU/E@S, men som brukes av en flyskole som Luftfartstilsynet
eller annen kompetent myndighet innenfor EU/E@S-omradet forer tilsyn med,
eller med en operator etablert i EU/E@S.

b) (...)

c) en person i flyklubben/flyskolen som selv utsignerer et luftfartey til bruk etter
utfort vedlikehold pa luftfartayet («release to service»), eksempelvis i forbindelse
med selvutfort vedlikehold («pilot-owner maintenance»)


https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2016-07-01-868

De rapporteringspliktige personene skal benytte det rapporteringssystemet som flyskolen
har fastsatt. Dersom flyskolens rapporteringssystem ikke inkluderer videresendelse via
skjema NF-2007, skal personene i tillegg benytte NF-2007 for a sikre at
rapporteringsplikten til luftfartsmyndigheten er oppfylt.

For flygere som har flygebesetningssertifikat utstedt av annen stat enn Norge, skal
rapporteringsplikten til luftfartsmyndigheten oppfylles i trdd med de krav som er fastsatt
av den staten som har utstedt sertifikatet. Rapporteringsplikten til flyskolens system
gjelder uten hensyn til hvilken stat som har utstedt flygebestningssertifikatet.

Personene som har rapporteringsplikt som angitt over skal rapportere hendelsen innen 72
timer etter at de ble kjent med hendelsen, med mindre sarlige omstendigheter forhindrer
det, jf. forordning (EU) nr. 376/2014 artikkel 4 nr. 7.

Etter 4 ha blitt underrettet om en hendelse, skal flyskolen rapportere de opplysninger om
hendelsen som er kommet inn gjennom rapporteringssystemet til Luftfartstilsynet.
Rapporteringen skal skje snarest mulig og senest innen 72 timer etter at flyskolen ble gjort
kjent med hendelsen, jf. forordning (EU) nr. 376/2014 artikkel 4 nr. 8.

5.5 Varsling ved alvorlige hendelser, ulykker og ved alvorlige tekniske feil

Ved enhver ulykke eller alvorlig hendelse som definert i forordning (EU) nr. 996/2010,
skal flyskolen varsle Luftfartstilsynet samt de enheter/etater som forskrift om
rapporterings- og varslingsplikt ved luftfartsulykker og luftfartshendelser mv (BSL A 1-3)
forutsetter.

Ved ulykker og alvorlige hendelser skal varslingen skje «straks», jf. BSL A 1-3 § 6.

Skjer ulykken eller den alvorlige hendelsen utenfor Norge, skal varsling forega pa den
maten staten hvor ulykken eller hendelsen fant sted fastsetter.

Skolens varslingsplikt fritar ikke andre involverte fra varslingsplikt, jf. bestemmelsene om
hvem som skal varsle i BSL A 1-3 § 6 forste ledd og § 7 forste ledd.

Med «ulykke» forstas en hendelse i forbindelse med drift av et luftfartay som for et
bemannet luftfartays vedkommende inntreffer fra det tidspunktet hvor en person gar om
bord i luftfarteyet i den hensikt & fly og inntil alle har steget av (...) og hvor:

a) en person skades dadelig eller alvorlig som folge av
— avere i luftfartoyet
— direkte bergring med en hvilken som helst del av luftfartoyet, herunder deler,
som er lgsnet fra luftfartoyet, eller
— direkte eksponering for lufttrykket fra en jetmotor, unntatt hvis skadene har
naturlige arsaker, er pafort av personen selv eller av andre personer, eller hvis


https://www.altinn.no/no/Skjema-og-tjenester/Etater/Luftfartstilsynet/Rapportering-av-ulykker-og-hendelser-i-sivil-luftfart/
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2016-07-01-868
https://lovdata.no/forskrift/2016-07-01-868/%C2%A76
https://lovdata.no/dokument/SF/forskrift/2016-07-01-868

skadene rammer blindpassasjerer som har skjult seg utenfor de omrader som
passasjerer og besetning normalt har adgang til

b) luftfarteyet utsettes for skade eller strukturelle feil som nedsetter strukturens
styrke eller luftfartayets ytelser eller flygeegenskaper, og som normalt vil
ngdvendiggjore en storre reparasjon eller utskiftning av de angjeldende delene,
bortsett fra motorfeil eller motorskade, nar skaden er begrenset til en enkelt motor
(herunder dennes motorcowling eller tilbehar), til propeller, vingespisser,
antenner, folere, ventiler, dekk, bremser, hjul, skjermer, paneler, hjuldeksler,
frontruter, luftfartoyets bekledning (sdsom mindre buler eller huller) eller til
mindre skader pa hovedrotorblader, halerotorblader, understell samt mindre
skader etter hagl eller sammenstot med fugler (herunder huller i radomen), eller

c) luftfartoyet savnes eller er fullstendig utilgjengelig

Med «alvorlig hendelse» forstas en hendelse som omfatter omstendigheter som viser
tegn pa at det var stor sannsynlighet for en ulykke, og som hadde tilknytning til drift av et
luftfartey, som for et bemannet luftfartays vedkommende inntreffer fra det tidspunktet
hvor en person gar om bord i luftfarteyet i den hensikt & fly og inntil alle har steget av (...).
Som eksempel pa alvorlige hendelser nevner bilaget til forordning (EU) nr. 996/2010
folgende, jf. artikkel 2 nr. 16:

- En aktuell kollisjonsrisiko som krever en avvergingsmangver for 8 unnga et
sammenstot eller en farlig situasjon, eller hvor en avvergingsmangver ville have vaert
pa sin plass

- Kontrollert flyvning mot terreng hvor kollisjon kun med ned og neppe unngas

- Avbrutt start pa en stengt eller opptatt bane, pa en rullebane, bortsett fra tillatte
helikopteroperasjoner, eller fra en bane som flygeren ikke har klarering for

- Start pa en stengt eller opptatt bane, pa en rullebane, bortsett fra tillatte
helikopteroperasjoner, eller fra en bane som flygeren ikke har klarering for

- Landinger eller landingsforsgk pa stengt eller opptatt bane, pa en rullebane, bortsett
fra tillatte helikopteroperasjoner, eller pa en bane som flygeren ikke har klarering for

- Alvorlig svikt med hensyn til & oppna den forventede ytelsen under start eller initiell
klatring

- Brann eller roykutvikling i kabin, lasterom eller motorer, ogsa selv om brannen
slukkes med brannslokningsapparatene

- Hendelser hvor flygebesetningen har akutt behov for & bruke oksygenmaske

- Strukturell skade pa luftfartayet eller motorskade, herunder motorhavarier i
turbinmotorer, som ikke er klassifisert som en ulykke



- Flere forskjellige funksjonsfeil i ett eller flere av luftfartoyets systemer som har
alvorlig innvirkning pa driften av luftfarteyet

- Flygebesetningsmedlemmers illebefinnende under flygingen

- En drivstoffbeholdning som gjor det pakrevd for flygeren a melde at det foreligger en
nedsituasjon

- Rullebaneinntrengning med alvorlighetsklassifisering A i henhold til Manual on the
Prevention of Runway Incursions (ICAO Doc 9870) som inneholder opplysninger om
alvorlighetsklassifiseringene

- Hendelser i forbindelse med start og landing, som for lav innflyging og utforkjering
fra rullebanens ender eller sider

- Systemsvikt, vaerfenomener, flyging utenfor luftfarteyets begrensninger eller andre
hendelser som kunne ha gjort det vanskelig & bevare kontrollen over luftfartayet

- Svikt i mer enn ett system i et redundant system som er obligatorisk for styring og
navigering av luftfartoyer

Flyskolen skal i tillegg varsle Luftfartstilsynet og den organisasjonen som er ansvarlig for
et luftfartoys design (f. eks. typesertifikatholder) om enhver hendelse, feilfunksjon,
teknisk defekt, overskridelse av teknisk begrensning, hendelser som kan belyse upresis,
ukomplett og tvetydig informasjon i data som er framlagt i trad med forordning (EU) nr.
748/2012 (f. eks. flygehdndbok), eller andre irreguleere forhold som har eller kunne ha
veert en fare for luftfartoyets sikre drift, men som ikke har ledet til en ulykke eller alvorlig
hendelse. Se nermere om varslingsplikt ved tekniske feil mvi BSL A 1-3 § 8.

Seerskilt varslingsplikt ved hendelser med farlig gods og kollisjon med fugl folger av BSL A
1-3 8§ 9 0g 10.


https://lovdata.no/forskrift/2016-07-01-868/%C2%A78
https://lovdata.no/forskrift/2016-07-01-868/%C2%A79
https://lovdata.no/forskrift/2016-07-01-868/%C2%A710

6.0 Flytryggingsplan

6.1 Flytryggingsplanens formal

Flyskolen skal utvikle en flytryggingsplan som skal ha som mal at all aktivitet foregar pa
en sikker mate, jf. DTO.GEN.210 (a) (1) (ii).

Som et minimum skal flytryggingsplanen — sett i relasjon til treningsprogrammene —
definere verktgy og metoder i bruk for:

(a) identifisering av risiko;
(b) risikoanalyse; og
(c) egnetheten til kompenserende tiltak (implementering og oppfelging)

Flytryggingsplanen skal utvikles pa basis av lokale forhold, aktuelle treningsprogrammer,
klubbens innretning med videre. Flytryggingsplanens egnethet og oppfelging vil veere
sentrale momenter i luftfartsmyndighetenes tilsyn med flyskolene, jf. AMC2 ARA.GEN.

305(f) bokstav (a) og (b).

Eksempel pa flytryggingsplan finnes i vedlegg III til organisasjonshandboken.

6.2 Oppfelging av flytryggingsplanen

Det pahviler DTO-representanten & sgrge for at skolens flygtryggingsplan blir etterlevd
gjennom 4 iverksette passende tiltak for & oppna flytryggingsplanens mal, jf. DTO.GEN.
210 (a) (1) (ii). I dette arbeidet, skal analyser av eventuelle hendelsesrapporter tas i
behgrig betraktning, jf. kapittel 6.3.

Bade skolens elever, instrukterer og avrige ledelse har et ansvar for a sette seg inn i
flytryggingsplanen og de verktay og metoder som planen angir.

6.3 Analyser og tiltak

Flyskolene er palagt 4 ha en prosedyre for analyse av hendelser samlet inn med skolens
rapporteringssystem, jf. forordning (EU) nr. 376/2014 artikkel 13 nr. 1. Formélet med
analysene er 4 identifisere sikkerhetsrisiki som er forbundet med péaviste enkelthendelser
eller grupper av hendelser.



Pa grunnlag av denne analysen fastsetter skolen passende korrigerende eller forebyggende
tiltak for & forbedre flysikkerheten. Tiltakene skal gjennomferes innen rimelig tid, og
flyskolen skal ha en prosedyre for overvakning av selve giennomferingen og effekten av
tiltakene.

Flyskolene skal regelmessig informere sine instruktgrer om analyse og oppfelging av
hendelser som det er innfert forebyggende eller korrigerende tiltak mot, jf. forordning
(EU) nr. 376/2014 artikkel 13 nr. 3.

Dersom flyskolen identifiserer en faktisk eller potensiell flysikkerhetsrisiko pa bakgrunn
av sin analyse av hendelser — eller grupper av hendelser — skal skolen formidle falgende til
Luftfartstilsynet senest 30 dager etter datoen for varselet om hendelsen, jf. (EU) nr.
376/2014 artikkel 13 nr. 4:

(a) eventuelle forelgpige resultater av den gjennomfgrte analysen
(b) eventuelle tiltak som treffes

Flyskolen rapporterer om ngdvendig de endelige resultatene av analysen sa snart de
foreligger, og senest tre maneder etter datoen for varselet om hendelsen.

Luftfartstilsynet kan anmode flyskolen om & oversende forelgpige eller endelige resultater
av en analyse av enhver hendelse som er blitt rapportert, men som de ikke har mottatt
oppfolging vedrerende, eller kun har mottatt forelgpige resultater av.



7.0 Internkontroll og aktivitetsrapport

7.1 ;&rlig internkontroll

DTO-representanten har ansvaret for a gjennomfore arlig internkontroll, herunder en
grundig vurdering av om flyskolens oppgaver og ansvarsomrader i henhold til DTO.GEN.
210 er gjennomfert pa en effektiv mate. Det skal serlig legges vekt pa folgende, jf. AMC1
DTO.GEN.210 (a):

(a) om tilgjengelige ressurser er tilstrekkelige

(b) at gjennomfering av trening er i henhold til kravene i Part-FCL og Part-DTO, og i
samsvar med treningsprogrammene og flyskolens flytryggingsplan

(c) stikkprever av treningsdokumentasjon og kursbevis utstedt av flyskolen

(d) giennomgang av treningsprogrammene med tanke pa om de er oppdatert og
fungerer etter hensikten

(e) treningsluftfartey, inkludert fartoysdokumenter og vedlikeholdsdokumentasjon
(f) flyplasser og treningssteder, herunder tilherende fasiliteter

(g) evaluering av oppfelging og gjennomfering av korrigerende eller kompenserende
tiltak etter avvik som er oppdaget internt eller fastslatt av myndigheten etter
DTO.GEN.150

(h) vurdering av om flytryggingsplanen — inkludert verktoy og metoder som definert i
AMC1 DTO.GEN.210 — er oppdatert og fungerer etter hensikten

(i) vurdering av om kompenserende tiltak fastsatt i flyskolens flytryggingsplan har
fungert etter hensikten

7.2 ;&rlig aktivitetsrapport

DTO-representanten har ansvaret for avgi en aktivitetsrapport for foregdende kalenderar,
jf. DTO.GEN.270 (b).

Kopi av aktivitetsrapporten skal oversendes til luftfartsmyndigheten og Norges
Luftsportforbund sammen med kopi av internkontrollrapporten, jf. DTO.GEN.270 (c).
Fristen for oversendelse til luftfartsmyndigheten kunngjores av Luftfartstilsynet, jf. AMC1
DTO.GEN.270 (c). Frist for oversendelse til Norges Luftsportforbund er 1. mars hvert ar.



Som et minimum skal aktivitetsrapporten inneholde lister som omfatter folgende, jf.
AMC1 DTO.GEN.270 (b):

(1) samtlige kurs og oppfriskningstrening som faktisk er utfort

(2) navnene til alle flyinstrukterer og teoriinstrukterer som har vaert involvert i
gjennomfert utdanning, samt informasjon om de flyplassene og treningsstedene
som hovedsakelig har blitt brukt i giennomfgringen av kursene

(3) antall elever pr. kurs

(4) alle skolefly/luftfartoy og simulatorer som er benyttet, inkludert registrering
(halenummer) og FSTD-kvalifiseringskode (avhengig av hva som er benyttet),
herunder opplysninger om:

(i) hvilke kurs hvert enkelt luftfartgy har blitt brukt til
(i) hvilke hoved- og sekundaerbaser hvert enkelt luftfartey har blitt brukt ved
(5) alle hendelser, ulykker og alvorlige hendelser som oppsto under kursene

(6) enhver annen informasjon som flyskolen anser relevant



l. Egenerkleering

ll. Bekreftelse pa mottatt egenerklaering
[1l. Mal for flytryggingsplan

IV. Flyskolens flytryggingsplan

V. Lokale prosedyrer og tillegg

VI. QOvrige skjemaer



Mal for flytryggingsplan

1.0 NLFs sikkerhetsmalsetning
NLFs sikkerhetsmalsetning er fastsatt av Luftsportstinget og lyder som folger:

Ingen alvorlige skadde eller omkomne som folge av utgvelse av vare
luftsportsaktiviteter.

2.0 Flyskolens sikkerhetsmﬁlsetning

Flyskolens mal er ingen ulykker eller skader.

Vi skal
« sikre at alle gjor sitt ytterste for & forhindre ulykker og hendelser
« opprettholde sikkerhet som var forsteprioritet

« oppmuntre til en dpen sikkerhetskultur

Siden sikkerhet er prioritet nummer én, gjelder folgende ved flyskolen:

1. Alle skal sgke a oppna hay sikkerhet ved & folge nedfelte prosedyrer og regler innen
forberedelser til flyging og under flyging

2. Var organisasjon skal ledes slik at de nedfelte prosedyrene folges og at rapportering
av sikkerhetsmessige forhold foretas

3. Vivil kontinuerlig folge opp egne sikkerhetsstandarder og risikovurderinger for &
unnga ulykker og hendelser

4. Vivil stette en positiv sikkerhetskultur gjennom kunnskap samt leering av egne feil

5. Vivil oppfordre vart personell til & rapportere hendelser, farer og feil uten frykt for
straff

3.0 Gjennomferingsplan

Gjennomferingsplanen er et praktisk verktoy for a redusere risiko for ulykker og uenskede
hendelser og skal oppfylle kravene til en «safety policy» i AMC1 DTO.GEN.210(a) (1) (ii).



Planen bestar av en risikoanalyse som kan tilpasses flyskolen og aktuelle forhold lokalt,
opplisting av rutiner/operative prosedyrer og en rapporterings- og varslingsplan.

Risiko og rutiner skal veere kjent og forstatt av alle i organisasjonen, herunder elever,
instrukterer og skolesjef, slik at skolen skaper en kultur med fokus péa sikkerhet.

1. ldentifisering av risiko

Flyskolen skal definere risiko knyttet til giennomfering av trening, jf. AMC1 DTO.GEN.
210(a) (1) (ii) — (a) (1), det vil si vurdere hva som kan inntreffe av uenskede hendelser.

Identifisering av risiko tar utgangspunkt i operasjonene og de ulike fasene av flyvningen,
basert pa de lokale forholdene. Eksempel pa inndeling i faser:

» Preflight-inspeksjon
» Thangar
- Plassering
- Sikring
- Brannrisiko
- Rangering av luftfartey i hangaren
» Pa oppstillingsplass
- Parkering
- Oppstart
- Taksing
- Bensinfylling
» Planlegging
» Vurdering av veer
» Flyging

» Landingsforhold

2. Risikoanalyse

Nar risiko er identifisert, skal den analyseres, jf. AMC1 DTO.GEN.210(a) (1) (ii) — (a) (2).
Folgende vurderingstemaer tas i betraktning;:

1. Hva kan vaere arsak til hendelsen?



2. Hvor sannsynlig er det at denne ugnskede hendelsen skjer? Pa en skala fra 1 til 5:
1. Sveert lite sannsynlig
2. Lite sannsynlig
3. Sannsynlig
4. Ganske sannsynlig
5. Sveert sannsynlig

4. Hva er konsekvensen av at den ugnskede hendelsen inntreffer. Gi en kort
beskrivelse.

5. Hva kan vi gjore for a forhindre dette? (Hvilke forebyggende tiltak ma settes inn?
Hvilke skadereduserende tiltak ma settes inn?) Hvis det skjer, hvordan kan vi lgse
det?

6. Hvem er ansvarlig for & giennomfore tiltakene?
7. Tidsfrist for gjennomfering av tiltak
8. Risiko etter tiltak

Matrise for & vurdere risiko og oppstille av tiltak finnes som vedlegg til denne manualen.

3. Vurdering avom de kompenserende tiltakene Fungerer etter hensikten

DTO-representanten skal i samband med arlig internkontroll giennomga matrisen for
risikoanalyse og vurdere om tiltakene har veert effektive, AMC1 DTO.GEN.210(a) (1) (ii) —
(a) (3). I denne vurderingen skal DTO-representanten gjennomga siste ars
hendelsesrapporter.

DTO-representanten skal i samarbeid med skolesjefen revidere matrisen dersom den ikke
har vist seg & fungere tilfredsstillende.

4. Rapportering

Ugnskede hendelser, bekymringsmeldinger og forslag til forbedringer meldes inn

gjennom skolens rapporteringssystem etter kravene i organisasjonshandbokens kapittel 5,
AMC1 DTO.GEN.210(a) (1) (ii) — (b).

Innrapporterte tilfeller analyseres og relevante tiltak gjennomfores.

Dersom intet annet er angitt, ligger ansvaret for oppfelging av rapportering hos DTO-
representanten.



4.0 Varslingsplan ved ulykker og hendelser

Folgende interne varslingsrekkefolge gjelder ved ulykker og hendelser:
1. Funksjon, navn, mobil
2. Funksjon, navn, mobil

3. Funksjon, navn, mobil

I tillegg til intern varsling i flyskolen, skal regelverkets bestemmelser om varsling og
rapportering vere oppfylt, se organisasjonshandbokens kapittel 5.



Vedlegg VI — Ovrige skjemaer

Matrise for a vurdere risiko og gjore tiltak for a redusere risiko

1 2 3 4 5 6 7 8
MULIG ARSAK SANN- KONSE- TILTAK ANSVAR FRIST FOR SANN-
HENDELSE SYNLIGHET KVENS TILTAK SYNLIGHET
ETTER
TILTAK
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